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คูม่ือส ำหรบัประชำชน: กำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุ 
หน่วยงำนทีร่บัผดิชอบ:เทศบำลต ำบลหำ้งฉตัรแมต่ำล(หำ้งฉตัร)* 
อ ำเภอหำ้งฉตัรจงัหวดัล ำปำง 
กระทรวง:กระทรวงมหำดไทย 
 
1. ชื่อกระบวนงำน:กำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุ 
2. หน่วยงำนเจำ้ของกระบวนงำน:เทศบำลต ำบลหำ้งฉตัรแมต่ำล(หำ้งฉตัร)* 

อ ำเภอหำ้งฉตัรจงัหวดัล ำปำง 
3. ประเภทของงำนบรกิำร:กระบวนงำนบรกิำรทีเ่บ็ดเสร็จในหน่วยเดยีว  
4. หมวดหมูข่องงำนบรกิำร:ขึน้ทะเบียน  
5. กฎหมำยทีใ่หอ้ ำนำจกำรอนุญำต หรือทีเ่กีย่วขอ้ง: 
1) ระเบียบกระทรวงมหำดไทยวำ่ดว้ยหลกัเกณฑก์ำรจำ่ยเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุของอ

งค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 2552 
 

6. ระดบัผลกระทบ: บรกิำรท ั่วไป  
7. พื้นทีใ่หบ้รกิำร: ทอ้งถิน่  
8. กฎหมำยขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทีก่ ำหนดระยะเวลำ -  

ระยะเวลำทีก่ ำหนดตำมกฎหมำย / ขอ้ก ำหนด ฯลฯ 0วนั 
9. ขอ้มูลสถติ ิ
 จ ำนวนเฉลีย่ตอ่เดือน0  
 จ ำนวนค ำขอทีม่ำกทีสุ่ด 0  
 จ ำนวนค ำขอทีน้่อยทีส่ดุ 0  
10. ชื่ออำ้งองิของคูม่ือประชำชน [ส ำเนำคูม่ือประชำชน] 

กำรลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุ     05/08/2558 10:46  
11. ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  
1) สถำนทีใ่หบ้รกิำรเทศบำลต ำบลหำ้งฉตัรแมต่ำล 

เลขที ่440 หมู ่3  ต ำบลหำ้งฉตัรอ ำเภอหำ้งฉตัรจงัหวดัล ำปำง 52190 
โทรศพัท์ 0 5433 8297  ตอ่ 22  โทรสำร 0 5426 
9401/ตดิตอ่ดว้ยตนเองณหน่วยงำน 
ระยะเวลำเปิดใหบ้รกิำร เปิดใหบ้รกิำรวนัจนัทร์ถงึวนัศกุร์ 
(ยกเวน้วนัหยดุทีท่ำงรำชกำรก ำหนด) ต ัง้แตเ่วลำ 08:30 - 16:30 น. 
หมำยเหตุ - 

 
12. หลกัเกณฑ์ วธิีกำร เงือ่นไข(ถำ้มี) ในกำรยืน่ค ำขอ และในกำรพจิำรณำอนุญำต 
ระเบียบกระทรวงมหำดไทยวำ่ดว้ยหลกัเกณฑก์ำรจำ่ยเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุขององคก์รป
กครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 2552 
ก ำหนดใหภ้ำยในเดือนพฤศจกิำยนของทกุปีใหผู้ท้ีจ่ะมีอำยคุรบหกสบิปีบรบูิรณ์ขึน้ไปใน
ปีงบประมำณถดัไปและมีคณุสมบตัคิรบถว้นมำลงทะเบียนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบ้ียยงัชีพ
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ผูสู้งอำยดุว้ยตนเองตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ทีต่นมีภูมลิ ำเนำณส ำนกังำนขององค์ก
รปกครองสว่นทอ้งถิน่หรือสถำนทีท่ีอ่งคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ก ำหนด 
 
หลกัเกณฑ ์
  1.มีสญัชำตไิทย 
  2.มีภูมลิ ำเนำอยูใ่นเขตองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ตำมทะเบียนบำ้น 
  
3.มีอำยหุกสบิปีบรบูิรณ์ขึน้ไปซึง่ไดล้งทะเบียนและยืน่ค ำขอรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยตุอ่
องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ 
  
4.ไมเ่ป็นผูไ้ดร้บัสวสัดกิำรหรือสทิธปิระโยชน์อืน่ใดจำกหน่วยงำนภำครฐัรฐัวสิำหกจิหรื
อองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ไดแ้กผู่ร้บับ ำนำญเบ้ียหวดับ ำนำญพเิศษหรือเงนิอืน่ใดในล ั
กษณะเดยีวกนัผูสู้งอำยทุีอ่ยูใ่นสถำนสงเครำะห์ของรฐัหรือองค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ผู้
ไดร้บัเงนิเดือนคำ่ตอบแทนรำยไดป้ระจ ำหรือผลประโยชน์อยำ่งอืน่ทีร่ฐัหรือองคก์รปกค
รองสว่นทอ้งถิน่จดัใหเ้ป็นประจ ำยกเวน้ผูพ้กิำรและผูป่้วยเอดสต์ำมระเบียบกระทรวงมห
ำดไทยวำ่ดว้ยกำรจำ่ยเงนิสงเครำะห์เพือ่กำรยงัชีพขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่พ.ศ. 
2548 
 
ในกำรยืน่ค ำขอรบัลงทะเบียนรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุผูสู้งอำยุจะตอ้งแสดงควำมประสง
ค์ขอรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุโดยวธิีใดวธิหีน่ึงดงัตอ่ไปน้ี 
   1.รบัเงนิสดดว้ยตนเองหรือรบัเงนิสดโดยบุคคลทีไ่ดร้บัมอบอ ำนำจจำกผูม้ีสทิธิ 
   
2.โอนเงนิเขำ้บญัชีเงนิฝำกธนำคำรในนำมผูม้ีสทิธหิรือโอนเงนิเขำ้บญัชีเงนิฝำกธนำคำร
ในนำมบคุคลทีไ่ดร้บัมอบอ ำนำจจำกผูม้ีสทิธ ิ
 
วธิีกำร 
  
1.ผูท้ีจ่ะมีสทิธริบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุในปีงบประมำณถดัไปยืน่ค ำขอตำมแบบพรอ้มเอ
กสำรหลกัฐำนตอ่องค์กรปกครองสว่นทอ้งถิน่ณสถำนทีแ่ละภำยในระยะเวลำทีอ่งค์กรปก
ครองสว่นทอ้งถิน่ประกำศก ำหนดดว้ยตนเองหรือมอบอ ำนำจใหผู้อ้ืน่ด ำเนินกำรได ้
  
2.กรณีผูสู้งอำยทุีไ่ดร้บัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุจำกองคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่ในปีงบประ
มำณทีผ่ำ่นมำใหถ้อืวำ่เป็นผูไ้ดล้งทะเบยีนและยืน่ค ำขอรบัเบีย้ยงัชีพผูสู้งอำยตุำมระเบียบ
น้ีแลว้ 
  
3.กรณีผูสู้งอำยทุีม่ีสทิธไิดร้บัเบีย้ยงัชีพยำ้ยทีอ่ยูแ่ละยงัประสงค์จะรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำ
ยุตอ้งไปแจง้ตอ่องคก์รปกครองสว่นทอ้งถิน่แหง่ใหมท่ีต่นยำ้ยไป 
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13. ข ัน้ตอน ระยะเวลำ และสว่นงำนทีร่บัผดิชอบ 

ที ่ ประเภทข ัน้ตอน 
รำยละเอียดของข ัน้
ตอนกำรบรกิำร 

ระยะเวลำ
ใหบ้รกิำร 

สว่นงำน / 
หน่วยงำนที่
รบัผดิชอบ  

หมำยเหต ุ

1) 

กำรตรวจสอบเอ
กสำร 
 

ผูท้ีป่ระสงค์จะขอรบั
เบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุใ
นปีงบประมำณถดัไ
ปหรือผูร้บัมอบอ ำน
ำจยืน่ค ำขอพรอ้มเอ
กสำรหลกัฐำนและเจ้
ำหน้ำทีต่รวจสอบค ำ
รอ้งขอลงทะเบียนแ
ละเอกสำรหลกัฐำน
ประกอบ 
 

20 นำท ี เทศบำลต ำบ
ลหำ้งฉตัรแ
มต่ำล(หำ้งฉั
ตร)* 
อ ำเภอหำ้งฉั
ตรจงัหวดัล ำ
ปำง 

- 

2) 

กำรพจิำรณำ 
 

ออกใบรบัลงทะเบยี
นตำมแบบยืน่ค ำขอ
ลงทะเบียนให ้
ผูข้อลงทะเบยีนหรือ
ผูร้บัมอบอ ำนำจ 
 

10 นำท ี เทศบำลต ำบ
ลหำ้งฉตัรแ
มต่ำล(หำ้งฉั
ตร)* 
อ ำเภอหำ้งฉั
ตรจงัหวดัล ำ
ปำง 

- 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 0 - 
 

14. งำนบรกิำรน้ีผำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน และระยะเวลำปฏบิตัริำชกำรมำแลว้  
ยงัไมผ่ำ่นกำรด ำเนินกำรลดข ัน้ตอน 
 
15. รำยกำรเอกสำรหลกัฐำนประกอบกำรยืน่ค ำขอ 

15.1) เอกสำรยนืยนัตวัตนทีอ่อกโดยหน่วยงำนภำครฐั 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 
บตัรประจ ำต ั
วประชำชน 

- 1 1 ฉบบั - 

2) 
ส ำเนำทะเบี
ยนบำ้น 

- 1 1 ฉบบั - 

3) บตัรประจ ำต ั - 1 1 ฉบบั (หรือบตัรอืน่
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืนยนัต ั

วตน 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

วประชำชน ทีอ่อกใหโ้ดย
หน่วยงำนขอ
งรฐัทีม่ีรูปถำ่
ยพรอ้มส ำเน
ำของผูร้บัมอ
บอ ำนำจ 
(กรณีมอบอ ำ
นำจใหด้ ำเนิ
นกำรแทน)) 

 
15.2) เอกสำรอืน่ ๆ ส ำหรบัยืน่เพิม่เตมิ 

ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

1) 

สมุดบญัชีเงิ
นฝำกธนำค
ำร 

- 1 1 ฉบบั (กรณีทีผู่ข้อร ั
บเงนิเบ้ียยงัชี
พผูป้ระสงคข์
อรบัเงนิเบ้ียย ั
งชีพผูสู้งอำยุ
ประสงค์ขอร ั
บเงนิเบ้ียยงัชี
พผูสู้งอำยุผำ่
นธนำคำร) 

2) 
หนงัสือมอบ
อ ำนำจ 

- 1 0 ฉบบั (กรณีมอบอ ำ
นำจใหด้ ำเนิ
นกำรแทน) 

3) 

สมุดบญัชีเงิ
ฝำกธนำคำร 

- 1 1 ฉบบั (ของผูร้บัมอ
บอ ำนำจ 
(กรณีผูข้อรบั
เงนิเบ้ียยงัชีพ
ผูป้ระสงค์ขอ
รบัเงนิเบ้ียยงั
ชีพผูสู้งอำยุป
ระสงค์ขอรบัเ
งนิเบ้ียยงัชีพ
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ที ่
รำยกำรเอก
สำรยืน่เพิม่เ

ตมิ 

หน่วยงำนภำ
ครฐัผูอ้อกเอก

สำร 

จ ำนวนเอก
สำร 

ฉบบัจรงิ 

จ ำนวนเอกส
ำร 

ส ำเนำ 

หน่วย
นบัเอก
สำร  

หมำยเหต ุ

ผูสู้งอำยผุำ่น
ธนำคำรของ
ผูร้บัมอบอ ำน
ำจ)) 

 
16. คำ่ธรรมเนียม 

ไมม่ีขอ้มูลคำ่ธรรมเนียม 

 
17. ช่องทำงกำรรอ้งเรียน 
1) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนเทศบำลต ำบลหำ้งฉตัรแมต่ำลเลขที ่440 หมู ่3  

ต ำบลหำ้งฉตัรอ ำเภอหำ้งฉตัรจงัหวดัล ำปำง 52190 
หมำยเหตุ(โทรศพัท์ 0 5433 8297  ตอ่ 14  โทรสำร 0 5426 9401) 

2) ช่องทำงกำรรอ้งเรียนศนูย์บรกิำรประชำชนส ำนกัปลดัส ำนกันำยกรฐัมนตรี 
หมำยเหตุ( เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300 / สำยดว่น 1111 / 
www.1111.go.th / ตูป้ณ.1111 เลขที ่1 ถ.พษิณุโลกเขตดุสติกทม. 10300) 

 
18. ตวัอยำ่งแบบฟอร์ม ตวัอยำ่ง และคูม่ือกำรกรอก  
1) แบบค ำขอลงทะเบียนรบัเงนิเบ้ียยงัชีพผูสู้งอำยุ 

- 
 

19. หมำยเหต ุ
- 
 

วนัที่
พมิพ ์

05/08/2558 

สถำ
นะ 

รออนุมตัขิ ัน้ที ่1 
โดยหวัหน้ำหน่วยงำน 
(Reviewer) 

จดัท ำ
โดย 

เทศบำลต ำบลหำ้งฉตัรแมต่ำล
อ ำเภอหำ้งฉตัรจงัหวดัล ำปำงส
ถ.มท. 

อนุม ั
ตโิดย 

- 

เผยแ - 
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พรโ่
ดย 

 


